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DIAGRAM ALUR

SOP PEMBAGIAN TUGAS MENGAJAR DOSEN

. PELAKSANA MUTU BAKU
No Kegiatan KPS PDI DEKAN Kelengkapan| Waktu Output KETERANGAN
Menyusun konsep dosen pengampu dan Silabus, 14hari Draft SOP Pelaksanaan
1 jadwal setiap mata kuliah pada semester —> @ Jadwal Sebelum Pengajar Kuliah Reguler.
yang akan berjalan dan menyerahkan Kuliah Rapat
kepadaPD 1 1 Jurusan
Memeriksa draft nama dosen pengampu v Konsep 7hari Draft Nama
mata kuliah dan jadwal, jika setuju, tidak Sebelum Pengajar
2 | mengajukan draft tersebut ke rapat Prodi, Rapat Mata Kuliah.
jika belum setuju, dikembalikan ke KPS Jurusan
untuk diperbaiki ya
M Konsep Shari Draft Nama
3 Memimpin rapat Prodi dan menetapkan Usulan Sebelum Pengajar
pengampu dan jadwal mata kuliah Rapat Mata Kuliah.
Jurusan
Menyerahkan hasil rapat dosen Konsep 7hari Hasil Rapat
4 pengampu mata kuliah kepada dekan usulan Sebel'u.m dan Dr.aft
untuk dibuatkan SK l pengisian | pengajar.
KRS
Membuat SK dosen pengampu mata Konsep Shari Sk Mengajar | SOP .
5 kuliah dan ditembuskan kepada rektor Usulan Sebe!u.m Dosen. PembaglanTugas
UNM l pengisian Mengajar Dosen
KRS
SK Mengajar | 3hari SK Mengajar | SOP
6 Menerima SK yang telah ditandatangani Dosen Sebelum Dosen. PembagianTugas
oleh dekan dan diserahkan kepada KPS pengisian Mengajar Dosen
l KRS
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Menerima SK dari PD | untuk ;E;\::ngajar izs(rellum SDIZL\'/I;ngaJar
7 | didokumentasikan dan dibagikan kepada :) . '
. pengisian
setiap dosen pengampu KRS
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