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	KUALIFIKASI PELAKSANA
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	KETERKAITAN
	PERALATAN DAN PERLENGKAPAN

	1. SOP Pelaksanaan Kuliah Reguler
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DIAGRAM ALUR
SOP MONITORING PELAKSANAAN PERKULIAHAN

	NO
	KEGIATAN
	PELAKSANA
	MUTU BAKU
	Ket.

	
	
	Admin Monitoring dan evaluasi
	
 Ketua Tingkat 
	 Ketua Monitoring dan Evaluasi
	
Jurusan/Prodi 
	
Kelengkapan
	
Waktu
	
Output
	

	1.
	Mengedarkan angket dan penilaian  Dosen kepada setiap ketua tingkat untuk diberikan kepada setiap mahasiswa
	
	
	
	
	Lembar Angket dan penilaian
	2 hari 
	Lembar Angket dan penilaian
	

	2.
	Mengedarkan angket dan penilaian dosen kepada setiap mahasiswa 
	
	
	
	
	Lembar Angket dan penilaian
	1 Hari 
	Lembar Angket dan penilaian
	

	3.
	Mengumpulkan kembali angket dan penilaian dosen serta mengisi  papan monitoring atau lembar monitoring yang telah disiapkan
	
	
	
	
	Daftar kehadiran Mhs
	1 Hari
	Rekap kehadiran
	

	4.
	merekapitulasi kehadiran dosen berdasarkan daftar hadir (presensi)
	
	
	
	
	Daftar Rekap kehadiran Dosen
	Setelah pertemuan kuliah di mulai
	Rekap Kehadiran Mhs
	

	3.
	Mengolah data kuisioner,hasil penilaian serta  rekapitulasi kehadiran dosen, kemudian diserahkan kepada ketua Monev

	
	
	
	
	Data kuisioner, penilaian dosen, rekap kehadiran dosen
	Selesai ujian akhir
	Hasil Pengolahan data
	

	4.
	mengevaluasi kuisioner, hasil penilaian serta  rekapitulasi kehadiran dosen, setelah selesai, menyerahkan ke jurusan.
	
	
	
	
	Hasil Pengolahan data
	1 minggu setelah ujian akhir
	Hasil evaluasi
	

	6.
	mengevaluasi PBM dalam rapat internal

	
	
	
	
	Hasil evaluasi
	Akhir Yudisium
	Hasil rapat
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